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Instrukcja korzystania z ushugi ,, WSTAP DO POLICJI”
dla osob, ktore chcg rozpoczac rekrutacje
do stuzby w Policji

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla osob, ktore planuja ztozy¢ wymagany komplet
dokumentoéw do stuzby w Policji za posrednictwem Internetu. Jesli jeste$ osoba, ktéra chce
rozpocza¢ stuzbe w Policji 1 szukasz praktycznych wskazowek, jak poprawnie wypetnié
elektroniczny kwestionariusz osobowy kandydata do stuzby w Policji oraz dotaczy¢ skanow

dokumentow, w tym podanie o przyjecie do stuzby w Policji, to ta instrukcja jest dla Ciebie

Biuro Koordynacji Postepowan Kwalifikacyjnych i Szkolenia Policji
Komenda Glowna Policji



Krok 1

Aby rozpocza¢ proces rekrutacji do stluzby w Policji za posrednictwem Internetu, nalezy
najpierw otworzy¢ przegladarke internetowg, a nastgpnie wpisa¢ w pasku adresu
https://epuap.gov.pl i nacisna¢ Enter

Krok 2

Jesli nie posiadasz konta na ePUAP, kliknij ,,Zarejestruj si¢”, a w przypadku posiadania konta
»Zaloguj sie”.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English

Ie punp E m =] Zalogujsie  # Zarejestruj sie

Krok 3
W polu ,,Szukaj w catym portalu” wpisz wstap do Policji 1 kliknij w wyszukang wartos¢.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English

Ie punp E =] Zaloguj sie  # Zarejestruj sie

Wstap do Policji

Krok 4
Kliknij w ,,Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostgpniajace te ustuge”.

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwic¢ sprawe

E Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge

Krok 5
Kliknij w ,,Wybierz”.

Pokaz zaawansowane
MNazwa instytucii Migjscowoss Ulica
Komenda Gtowna Policji 02-624 Warszawa (miasto) ul. Pulawska Wybierz
Krok 6
Kliknij w ,,Zatatw sprawe”.
x
Zalatw w urzedzie: Komenda Giéwna Policji Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmien urzad ¥

Warszawa (miasto), ul. Putawska 148/150

Wstap do Policji

Umozliwienie zlozenia podania o przyjecie do stuzby, kwestionariusza
osobowego kandydata do stuzby w Policji, a takze dokumentow Zatatw sprawg L
stwierdzajgcych wymagane wyksziatcenie i kwalifikacje zawodowe oraz

zawierajacych dane o uprzednim zatrudnieniu



https://epuap.gov.pl/

Krok 7

Otworzyt Ci sig¢ elektroniczny kwestionariusz osobowy kandydata do shluzby w Policji.
Dokumenty, ktore nalezy zataczy¢ do ww. kwestionariusza to:

1) skan podpisanego podania o przyjecie do stuzby w Policji — wymagane,

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe, albo kopia dokumentu potwierdzajacego nauke w ostatniej klasie szkoty
ponadpodstawowej — wymagane,

3) kopie $wiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub shuzby, jezeli
wcezesniej kandydat pozostawat w stosunku pracy lub w stuzbie,

4) kopia ksigzeczki wojskowej albo innego dokumentu potwierdzajacego uregulowanie
stosunku do stuzby wojskowej — wymagane, jezeli kandydat jest objety ewidencja
wojskowa,

5) kopia odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostgpu do
informacji niejawnych, o ile kandydat poswiadczenie takie uzyskat,

6) kopie innych dokumentoéw niz wymienione powyzej, jezeli obowiagzek ich zlozenia
wynika z odrebnych przepisow.

Krok 8

Pierwsza czynno$cia, ktéra musisz zrobi¢ po otwarciu kwestionariusza jest doda¢ skan podania
o przyjecie do stuzby w Policji klikajac na ,,wybierz zatacznik™.

Wybierz zatacznik
Maksymalna wielkost zalgcznika to 500 MB.

Skan podania o przyjecie do stuzby

|Du}acz skan podania |@

Pojawi si¢ okno, w ktoérym nalezy klikna¢ ,,Dodaj plik z dysku”, a nastgpnie wskazac
lokalizacje skanu podania o przyjecie do stuzby w Policji.

Wybierz zatgcznik

+ Dodaj plik z dysku

Nazwa | Rozmiar 4

Prawidlowo dodany zatacznik wys$wietla si¢ nastepujaco.

Zatacznik: podanie o przyjecie do stuzby w
Poligi.pdf

Usun

Skan podania o przyjecie do stuzby




Krok 9

Drugg czynno$cig, ktérg musisz zrobi¢ po otwarciu kwestionariusza jest kliknigcie w ,,wybierz”
I wybranie:

1) komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji, na terenie ktorej cheesz pelnié¢ stuzbe lub
2) jednostki organizacyjnej Policji w ktorej cheesz pehni¢ stuzbg.

- wybierz —
== -- wybierz —
- AKADEMIA POLICJI W SZCZYTNIE
1. Numer PESEL: BIURO SPRAW WEWNETRZNYCH POLICJI
2. Ptec: CENTRALNE BIURO SLEDCZE POLICJI
3. Miejsce urodzenia: CENTRALNE BIURO ZWALCZANIA CYBERPRZESTEPCZOSCI
4. Nazwisko: CENTRALNE LABORATORUM KRYMINALISTYCZNE POLICJI
. CENTRUM SZKOLENIA POLICJI W LEGIONOWIE
5. Imie pierwsze: )
) ) KOMENDA GEOWNA POLICJI
6. Imie drugie:
KOMENDA STOLECZNA POLIC.JI
7. Nazwisko rodowe: KWP W BIAEYMSTOKU
8. Imig ojca: KWP W BYDGOSZCZY
9. Imie matki: KWP WE WROCLAWIU

Krok 10

Czgé¢ A kwestionariusza wypelnij m.in. swoimi danymi osobowymi, obywatelstwem,
adresami, nr telefonu.

Krok 11

W przypadku wyksztalcenia oraz posiadanych preferencji z tytulu umiejetnosci podlegajace
ocenie w systemie punktowym nalezy zaznaczy¢ ,,checkbox” przy posiadanym wyksztatceniu/
preferencji i doda¢ skan dokumentu.

19. Wyksztatcenie: 20. Preferencje z tytutu umiejetnosci podlegajgce ocenie w systemie punktow
[ podstawowe [] tytut ratownika

[ gimnazjalne [ tytut ratownika medycznego

[[] zasadnicze zawodowe [[] tytut pielegniarki systemu

D zasadnicze branzowe uprawnienia do wykonywania prac podweodnych

[Z) srednie branzowe [[] prawo jazdy kategorii &

[ srednie [ prawo iazdy kategorii C

Aby doda¢ skan dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie/preferencje nalezy klikna¢

- X

Wybierz zalacznik
Maksymalna wielkost zatgcenika to 500 ME.

Mozesz doda¢ kilka zatgcznikow poprzez kliknigcie w ,,zielony plus”, ktory przedstawiony jest
na powyzszym zdjeciu.



Krok 12

W przypadku znajomos¢ jezyka obcego co najmniej na poziome bieglosci B2 nalezy klikngé
w ,,wybierz” i wybra¢ jezyk.

Znajomosc jezyka obcego co najmniej na poziome biegtosci B2:
& X

|- wybierz — v|  Wypelnij liste

Skany dokumentow potwierdzajgcych znajomosc jezykow oboych

== X

Wybierz zalacznik
Maksymalna wielkost zatgcznika to 500 ME.

W przypadku znajomosci kilku jezykéw co najmniej na poziomie bieglosci B2 kliknij
w ,,zielony plus” i dodaj kolejny jezyk. Do kazdego wybranego jezyka dodaj skan dokumentu
potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka.

Krok 13

Mozesz doda¢ tez posiadane specjalistyczne kwalifikacje, uprawnienia lub umieje¢tnosci, ktore
nalezy wpisac r¢cznie.
21. Posiadane specjalistyczne kwalifikacje, uprawnienia lub umiejetnosci:

Skany dokumentdw potwierdzajgcych posiadane specjalistyczne kwalifikacje, uprawnienia lub umiejetnosc

& X

Wybierz zatacznik
Maksymalna wielkost zalzcznika to 300 ME.

Do dodanych specjalistycznych kwalifikacji, uprawnien lub umiejetnosci dotacz skan
dokumentu potwierdzajacy ten fakt.

Krok 14

Jesli podlegasz ewidencji wojskowej musisz wskaza¢ dokument potwierdzajacy uregulowanie
stosunku do stuzby wojskowej oraz dotaczy¢ skan dokumentu potwierdzajacego ten fakt
klikajac w ,,Wybierz zatacznik™.

25. Dokument potwierdzajgcy uregulowanie stosunku do stuzby wojskowej:

(@) ksigzeczka wojskowa
O inny dokument potwierdzajacy uregulowanie stosunku do stuzby wojskowe)

Skan dokumentu potwierdzajgcy uregulowanie stosunku do stuzby wojskowej

Wybierz zatacznik
Maksymalna wielkost zatgeznika to 500 ME.




Krok 15

Wybierz jednostke organizacyjng Policji, w ktorej chcesz pelni¢ stuzbg. Pamigtaj lista
wyswietlanych jednostek uzalezniona jest od wybrania komendy wojewddzkiej (Stotecznej)
Policji lub jednostki organizacyjnej Policji, o ktérych mowa w kroku 9.

26. Nazwa jednostki organizacyjnej Policji, w ktorej chciataby(-tby) Pani (Pan) petni¢ stuzbe:

Jednostka | — wybierz -- w | [+

Krok 16

Mozesz wybra¢ dodatkowo inng jednostk¢ organizacyjna Policji na terytorialnym zasiggu
dzialania komendanta wojewddzkiego (Stotecznego) Policji, w ktorej chcesz penié stuzbe.
Maksymalnie mozesz wybra¢ pi¢¢ jednostek organizacyjnych Policji.

27. Czy w przypadku zakoriczenia postepowania kwalifikacyinego i niezakwalifikowania Pani (Pana) do
petnienia stuzby w jednostce organizacyjnej Policji, do ktérej sie Pani (Pan) ubiega, jest Pani (Pan)
zainteresowana(-ny) petnieniem stuzby w innej jednostce organizacyjnej Policji na terytorialnym zasiegu
dziatania komendanta wojewddzkiego (Stotecznego) Policji, bedacego w stosunku do Pani (Pana)
przetozonym wihasciwym w sprawie postepowania kwalifikacyjnego?

ONE @TAK

Jednostka | — wybierz - v @

Krok 17

Pamigtaj o wypetieniu Czesci B, ktéra zawiera oswiadczenia kandydata do stuzby w Policji.

Krok 18

W przypadku gdy posiadasz np. skany swiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy
lub shuzby, odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do
informacji niejawnych (gdy takie po$wiadczenie posiadasz), innych dokumentow, jezeli
obowigzek ich zlozenia wynika z odrgbnych przepiséw zatacz je na koncu kwestionariusza
klikajac ,,Wybierz zataczniki”.

Mp. skan: swiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub stuzby, odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu do
informagji niejawnych (gdy kandydat takie poswiadczenie uzyskat), innych dokumentdw, jezeli obowiazek ich zioZenia wynika z odrgbnych przepisdéw

= XK

Wybierz zatacznik
Maksymalna wielkost zatzcznika to 500 MB.

Krok 19

Po wypekieniu calego kwestionariusza i1 zalaczeniu wszystkich niezbgdnych skanow
dokumentoéw na samym dole strony kliknij ,,Dalej”




Krok 20

Podpisz swdj kwestionariusz klikajac ,,Podpisz”, a nastgpnie wybierz sposdb podpisania
dokumentu (,,Podpisz podpisem zaufanym” lub ,,Podpisz certyfikatem kwalifikowanym).

Podglad: ) ) i
Wstap do Policji Test - Wstap do Policji.xml Powrdt do edycji Podpisz

Krok 21
Podpisany kwestionariusz wyslij klikajac ,,Wyslij”.

Podglad: ) ) .
Wstap do Policji Test - Wstap do Policji.xml PowrGt do edycii Podpisz

Krok 22

Na adres e-mail podany w punkcie 18 kwestionariusza zostanie wystana wiadomo$é
potwierdzajaca otrzymanie kwestionariusza i zatagczonych dokumentéw przez Policjg. Jesli nie
otrzymasz tej wiadomosci, sprawdz, czy adres e-mail podany w kwestionariuszu jest poprawny.
Jesli adres jest poprawny, a wiadomo$¢ nie dotarla, prosimy o kontakt z jednostka
organizacyjna Policji, do ktorej sktadane sg dokumenty.

Krok 23
Gratulacje, jestes kandydatem do sluzby w Policji — powodzenia!!!




